００．○○委員会報告

報告者　○○○○
１．委員会組織
　　○○○○（委員長）、○○○○（書記）、○○○○（会計）、○○○○、○○○○、
　　○○○○、○○○○
２．委員会開催

　（１）○○○○年○○月○○日（○）　於○○○○
（２）○○○○年○○月○○日（○）　於○○○○
（３）○○○○年○○月○○日（○）　於○○○○
３．活動

（１）

　　①

　　　イ．
　　　ロ．

　　②

　　　イ．
　　　ロ．

（２）

　　①

　　　イ．
　　　ロ．
４．会計報告
	収　　　　入
	支　　　　出

	大会財務より
	000,000
	日　　　当
	000,000

	
	
	交　通　費
	000,000

	
	
	食　事　代
	000,000

	
	
	宿　泊　費
	000,000

	
	
	事務通信費
	000,000

	
	
	茶　菓　代
	000,000

	
	
	小　　計
	000,000

	
	
	戻入金
	000,000

	合　　計
	000,000
	合　　計
	000,000


確認しました　委員長　○○○○
５．添付書類

――――――――――――――――――――――――

以下は留意事項です。
（１）願書、報告、提案は各々別のファイルでお願いします。
（２）「○○委員会報告」というタイトルの前に、委員会番号を付けてください。
（３）タイトルは左上に、MSゴシック12ポイント、他はすべてMS明朝10.5ポイントで。

（４）ページ設定の余白は、上下左右すべて20mmです。
（５）氏名は、フルネームでご記入下さい。
（６）委員会の役職名は氏名の後に（　）で囲んで下さい。
　　　例○○○○（委員長）　○○○○（書　記）
　　　　○○○○（会　計）　○○○○　　　○○○○
（７）句読点はハッキリと記して下さい。
（８）数字を使う場合は、１．（１）①　イ．（イ）の順で記入して下さい。
　　例　１．
（１）
　　　　　　　①
　　　　　　　　イ．
　　　　　　　　　（イ）






